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Curso online

Uso eficiente del Smartphone para la gestion de proyectos

¢QUE VAS APRENDER EN ESTE
CURS0?

Necesitas adaptar tu forma de gestionar las actividades y proyectos. Y
para ello puedes tener un aliado muy cerca de ti: tu teléfono inteligente o
Smartphone. Pero no es inteligente por que sepa mas que tu, lo es porque
eres tU quien lo haces inteligente.

En este curso queremos que empieces a cambiar, desde el principio,
algunos de tus habitos de trabajo para gestionar tu dia a dia de una forma
mucho mas inteligente. Ademas de conocer diversas técnicas que
mejoraran tu productividad te presentaremos varias apps y recursos
tecnologicos que pueden ayudar en tu dia a dia.

VENTAJAS DE REALIZAR EL CURSO
GCON GONEGTA EMPLEO

Al adquirir el Curso no solo accedes a los videos y a los contenidos
descargables, como alumno de Conecta Empleo también vas a tener:

- Asesorias individuales sobre los temas: podras recibir asesoramiento
de nuestros profesores para resolver dudas sobre el temario.

- Material complementario: que estara disponible para su descarga,
apuntes teoricos y videos.

- Certificacion 100% online: Al aprobar los exdmenes del curso accedes a
tu “certificado de superacion” online avalado por la Fundacioén
Telefdnica.

- Gratuito: este curso se puede brindar gracias a un Convenio establecido
entre la Municipalidad de San Miguel con la Empresa Telefonica.
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TEMARIO DEL CURSO0:

EL GURSO DE USO0 EFICIENTE DEL
SMARTPHONE PARA LA GESTION DE
PROYECTOS CONSTA DE 7 MODULOS

- INTRODUCCION Y BIENVENIDA AL CURSO
- GESTIONA PROYECTOS CON TU SMARTPHONE
- TRANSFORMACION DIGITAL Y DISPOSITIVOS MOVILES

MODULO 1: GESTION PROFESIONAL DE PROYECTOS
- ;QUE ES LA GESTION DE PROYECTOS PROFESIONAL?

- MARCO PMP

- EL ROL DEL JEFE DE PROYECTO

- CICLO DE VIDA DE UN PROYECTO

- AREAS DE CONOCIMIENTO EN LA GESTION DE PROYECTOS
- ALCANCE

- CRONOGRAMA

- COSTES

- CALIDAD

- FASE DE INICIO

- FASE DE PLANIFICACION

- RESUMEN

- TEST M1
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MODULO 2: METODOLOGIA DE PRODUCTIVIDAD: GTD
- ;QUE ES EL GTD: GETTINGTHINGS DONE?

- CONTROL: LAS 5 ETAPAS DEL GTD

- COGIENDO PERSPECTIVA

- PLANIFICACION SEGUN EL GTD

- IMPLEMENTANDO GTD: SUGERENCIA DE HERRAMIENTAS

- RESUMEN

- TEST M2

MODULO 3: INTRODUCCION AL USO DE SMARTPHONE
- ;COMO UTILIZAMOS EL SMARTPHONE DE FORMA PROFESIONAL?
- CONOCE TU SMARTPHONE: FUNCIONALIDADES BASICAS

- SISTEMAS OPERATIVOS: I0S Y ANDROID

- GOOGLE PLAY Y APPLE STORE

- USO RESPONSABLE Y USO ABUSIVO DEL SMARTPHONE

- USO RESPONSABLE DEL SMARTPHONE

- USO ABUSIVO DEL SMARTPHONE

- SI ES UN MOVIL PERSONAL, VUELVELO PROFESIONAL

- COMO AUMENTAR TU PRODUCTIVIDAD

- DOMINA LA TECNICA POMODORO

- ORDENA TUS APPS EN CARPETAS

- RESUMEN

- TEST M3
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MODULO 4: APLICACIONES DE GESTION DE EQUIPOS EN REMOTO
- GMAIL: GESTIONANDO EL CORREQ DESDE EL MOVIL

- SLACK: COMUNICANDONOS CON NUESTRO EQUIPO

- TRELLO: ORGANIZANDO LAS TAREAS Y PRIORIDADES DEL EQUIPO
- BASECAMP: GESTION DE PROYECTOS COMPLEJOS

- GOOGLE DOCS: GESTION DOCUMENTAL

- SKYPE: TELEPRESENCIA Y COMUNICACION CARA A CARA

- EVERNOTE: GESTIONANDO IDEAS Y NOTAS RELEVANTES

- IFTTT: COCINA RECETAS PARA TUS APLICACIONES

- CREANDO PRESENTACIONES COMPARTIDAS CON GOOGLE SLIDES
- GOOGLE CALENDAR: COMPARTIENDO CALENDARIOS

- RESUMEN

- TEST M4

MODULO 5: APLICACIONES PARA GESTIONAR TU NEGOCIO
DESDE TU SMARTPHONE

- BONJORO: RECIBIENDO A NUESTROS CLIENTES DE FORMA PERSONALIZADA

- PIPEDRIVE: ORGANIZANDO NUESTRA ESTRATEGIA COMERCIAL

- LINKEDIN: ORGANIZANDO CONTACTOS Y REALIZANDO PROSPECCION
COMERCIAL

- RESCUETIME: GESTIONANDO EL TIEMPO QUE LE DEDICAMOS A LOS PROYECTOS
- CONTROLANDO LOS TICKETS DE GASTOS CON EXPENSIFY

- PASSBOOK / PASSWALLET: LLEVATUS BILLETES Y RESERVAS SIEMPRE
CONTIGO

- GESTIONANDO FACTURAS Y CONTROLANDO GASTOS CON FACTURA DIRECTA
Y FINTONIC

- CALENDLY: PROGRAMAR REUNIONES CON CLIENTES Y PROVEEDORES
- RESUMEN
-TEST M5
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MODULO é: LA OFICINA CONECTADA

- ALMACENA'Y GESTIONA TUS FICHEROS EN LA NUBE
- GOOGLE DRIVE

- ONEDRIVE

- DROPBOX: HACIENDO COPIAS DE SEGURIDAD DE TUS DOCUMENTOS
IMPORTANTES

- APLICACIONES DE APOYO Y USO DE OFFICE 365

- OFFICE 365: APLICACIONES BASICAS Y COMO INTEGRARLAS
- TRABAJA EN EQUIPO CON TEAMS

- SACA PARTIDO A OUTLOOK Y ONENOTE

- WORD

- POWERPOINT

- EXCEL

- RESUMEN

- ENTREVISTA A EMPRENDEDORES DIGITALES

- TEST Mé

MODULO 7: EPC TRACKER PARA PROYECTOS DE CONSTRUCCION
- ;QUE ES EPC TRACKER?

- SMARTPHONES Y EL DATO UNICO

- FILOSOFIA DE TRABAJO DE EPC TRACKER

- LAS AREAS COMO ELEMENTO INTEGRADOR

- FUNCIONAMIENTO DE EPC TRACKER

- PERFILES DE TRABAJO Y ROLES

- CREACION DE PROYECTOS EN EPC TRACKER

- GESTION DEL CAMBIO DIGITAL: OBJETIVOS Y CASOS DE EXITO
- TEST M7

- iNOS IMPORTA TU OPINION!
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Uso eficiente del Smartphone para la gestion de proyectos

¢Cuales son los requisitos para cursar?

- Mayores de 18 afnos
- Residir en el Municipio de San Miguel, Provincia de Buenos Aires.

- Contar con algun dispositivo electronico como: COMPUTADORA,
TABLET, SMARTPHONE

- Tener acceso a internet
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Muy sencillo, completando nuestro formulario de inscripcion (el cual
estard disponible en nuestra pagina de Facebook) una vez completado,
se enviara a tu correo electronico un enlace para que puedas acceder a
la pagina de conectar empleo, una vez alli, deberas iniciar sesion con un
e-mail y contrasena personal, una vez que finalizas con estos pasos ya
tendras acceso al curso.
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Podes acceder al contenido inmediatamente después de completar el
proceso de inscripcidn. Recibiras tus datos de acceso y ya tendras
disponible todo el contenido.
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- El curso es 100% ONLINE y GRATUITO, y podras tener acceso a la
plataforma del curso las 24 hs, asi como descargar los recursosy
material de apoyo.

- Modalidad de evaluacion: El curso consta de 7 moédulos los cuales al
finalizar cada uno de ellos, se presenta una prueba estilo multiple
choice, donde deberas seleccionar la opcion correcta. Tenes hasta 3
intentos de superar esta evaluacion. Para aprobar el curso deberas
obtener una calificacion del 70% en todas las evaluaciones.

- Ademas, contamos con profesionales en el tema que pueden brindarte
asesoria de manera individual por medio de una video llamada con la
aplicacion de ZOOM.
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Uso eficiente del Smartphone para la gestion de proyectos

- Seguimiento desde la Direccién de Desarrollo Emprendedor con los
estudiantes, a fin de apoyarlos durante todo el proceso de aprendizaje.

- ijCupos limitados!

Los empleos relacionados a las Tics tienen gran demanda en el mercado

laboral, y contar con una certificacion profesional optimiza la busqueda
empleo.
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¢QUIZAS TE PREGUNTES A QUE SE
DEDICA UN EXPERTO EN MANEJO DE
SMARTPHONE?

iSI ES ASI, TE LO CONTAMOS! SIENDO EXPERTO EN
MANEJO DE SMARTPHONE PODRAS TRABAJAR

Si sos emprendedor o un trabajador en relacion de dependencia podés
aplicar los contenidos de este curso para optimizar tu trabajoy
gestionar de forma adecuada tus proyectos. Tanto desde el
planeamiento, la organizacién, la motivacion y el control de los recursos
con el proposito de alcanzar tus objetivos.

¢Cuanto tiempo dura el curso?

El curso tiene una duracién de 40 hs. Son tres (3) meses de capacitacion.
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Estudiar desde casa te dara autonomia a la hora de cursar tus estudios.
Podras decidir como estudiar, a qué hora sera mejor hacerlo e incluso
decidir el entorno que quieres que sea tu “aula de estudio”.

SIGUE NUESTROS CONSEJOS:

- Empieza a planificarte
- Establece cual sera tu lugar de estudio

- Marcate un horario: El curso dura 40 hs, y son 3 meses de capacitacion,
si distribuis las horas en la semana podras tomar 3 hs al dia para
dedicarte exclusivamente al curso.

- Realiza Pausas durante esas horas de estudios.

- Evitar distracciones
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- Avisa a tu entorno que no estaras disponible

- Y se constante y respeta tu propio cronograma.

¢Necesito algun conocimiento previo para tomar el
Curso?

El curso de Gestién de Proyectos con Metodologias Agiles y Enfoques
Lean, no requiere conocimientos previos sobre el tema, este incluye todo
el material necesario, y es gratuito. Ademas, tanto las presentaciones
utilizadas en las clases como todo el material de soporte estaran
disponible las 24 hs.

¢Como me inscribo en un curso en el que tengo
interes?

Primero consulta las condiciones de INSCRIPCION asociadas al curso en
el que tienes interés.

Luego, Selecciona el curso, completa el FORMULARIO y envialo, luego se
te enviara un e-mail con un link para ingresar a la plataforma,

Por Ultimo, solo queda esperar que se te acepte desde la plataforma
Conecta Empleo, una vez aceptada tu solicitud, ya tienes acceso al
material del curso
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Este curso esta dirigido al publico en general y a emprendedores que
tengan un negocio y quieran potenciarlo, mediante la herramienta mas
utilizada por todo emprendedor “su celular”

y4 - g - - n
c L

Si, en el caso de que superes el curso con éxito, y en funcion del curso
puedes obtener un Diploma de participacion y/o un Certificado de
Superacion de la formacion. En la mayoria de casos lo podras descargar
desde la plataforma en el apartado "Mis diplomas y certificados" dentro
de la seccién "Mi formacion -> Mis cursos".




